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SERVIDOR, ‘
SEJA BEM VINDO A FSS50!

A INSERCAO NO SERVICO PUBLICO E UM MOMENTO ESPECIAL.

SERVIDOR PUBLICO E AQUELE QUE TRABALHA PARA SERVIR A SOCIEDADE. O
SERVIDOR PUBLICO DA UFAL POSSUI PAPEL FUNDAMENTAL JUNTO A SOCIEDADE
ALAGOANA EM UM ESTADO NO QUAL SE IMPOE UMA REALIDADE TAO DURA.

NESTE DOCUMENTO VOCE ENCONTRARA OS DIRECIONAMENTOS MAIS URGENTES
ACERCA DO INICIO DA SUAVIDA FUNCIONAL E ADMINISTRATIVANO SERVICO
PUBLICO.
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SIGLAS

DAP - Departamento de Administracao de Pessoal

FSSO - Faculdade de Servico Social

NTI - Nucleo de Tecnologia da Informacao

PROGEP - Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas e do Trabalho
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CHECKLIST INICIAL

Fazer e-mail institucional (NTI).

Procurar a Coordenacao de Graduacao para obter informacoes e documentos
académicas sobre o curso de Servico Social.

Ler sobre o plano de saude conveniado e a saude suplementar (DAP).

Conhecer os auxilios a que tem direito e identificar se ja faz jus a algum deles
para solicitar ao setor competente.

ATENCAO: novos servidores so conseguirao ter acesso aos sistemas depois da criacao e cadastro do
sistema SIAPE pelo DAP.




EMAIL INSTITUCIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA N°
01, de 11/02/2021, da UFAL
(ART. 9°):

>

"De modo a garantir a
confiabilidade e institucionalidade
nas comunicacoes eletronicas, nao
sera permitida a utilizacao de e-
mails eletronicos estranhos aos
dominios oficiais da Universidade
Federal de Alagoas por servidores
da instituicao, no desempenho de
suas atividades laborais.” (UFAL,
2021)

INTRUCOES DO NTI:

>

>

Acessar o link perfil.ufal.br - a tela de login
passa a ser a da Central de Autenticacao da
Ufal;

Para acesso - digite seu CPF e a senha (se
tiver).

Acesso permitido - se seu acesso tiver sido
permitido com a senha /acima, abaixo do seu
nome, na parte “enderecos de e-mail’,
aparecera a mensagem “Solicite seu e-mail
institucional aqui”. Ao clicar no link em azul
"aqui”, automaticamente sera criado o seu e-
mail institucional.

Caso consiga acessar diretamente através
do passo 3, apOs criacdo de seu e-mail
institucional, vocé deve alterar a senha,
para fins de sincronizacao.



http://perfil.ufal.br/

ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR

E o beneficio que suplementa a assisténcia a satde.

MODALIDADE 1:

» Adesao ao plano conveniado: GEAP.
Informacoes na CBEN/DAP.

https://servicos.ufal.br/orgaos/departa

mento-de-administracao-de-pessoal-
dap/geap

MODALIDADE 2:

» Ressarcimento:

Valor pago diretamente no contracheque
do  servidor titular de plano
de assisténcia médico-hospitalar
e/ou odontologica e aos seus
respectivos  dependentes  (conjuge,
companheiro, filhos, enteados),
devidamente cadastrados.

» VALOR:

Variavel conforme a faixa de
remuneracao e idade (Portaria n° 08 de
13 de janeiro de 2016, MPOG). 8



https://servicos.ufal.br/orgaos/departamento-de-administracao-de-pessoal-dap/geap

AUXILIO NATALIDADE

Beneficio pago por ocasidao de nascimento de filho (a) da servidora. O conjuge ou companheiro
podera requerer o auxilio quando a mae nao for servidora publica federal.

VALOR: COMO SOLICITAR:

» Menor vencimento do servico » https://servicos.ufal.br/orgaos/de
publico (sa!ério mim'rr]o). Em caso partamento-de-administracao-de-
de parto multiplo, sera acrescido o pessoal-dap/auxilionatalidade

valor de 50% por nascituro,
inclusive natimorto.



https://servicos.ufal.br/orgaos/departamento-de-administracao-de-pessoal-dap/auxilionatalidade

AUXILIO PRE-ESCOLAR

Subsidios as despesas pré-escolares de filhos ou dependentes de 0 a 6 anos de idade, ou com
idade mental equivalente. Pode ser solicitado desde o nascimento do dependente.

VALOR: COMO SOLICITAR:

» Custeado pela Instituicao e pelos » https://servicos.ufal.br/orgaos/de
servidores. A participacao do partamento-de-administracao-de-
servidor, a ser consignada em folha pessoal-dap/auxilio_preescolar
de pagamento com a sua anuéncia,
correspondera a percentuais que
variam de 5% (cinco por cento) a
25% (vinte e cinco por cento),
incidindo sobre 0 valor
proporcional a sua remuneracao.

Valor do Auxilio Pré-Escolar vigente
desde janeiro/2016: RS 321,00



https://servicos.ufal.br/orgaos/departamento-de-administracao-de-pessoal-dap/auxilio_preescolar

FUNPRESP

E o regime de previdéncia complementar para os servidores publicos federais titulares de

cargo efetivo que entrou em vigor a partir da criacao da FUNPRESP-EXE em 04.02.2013 (Lei n°
12.618/2012 E Portaria n° 44-PREVIC).

INFORMACOES: COMO SOLICITAR:
» A adesato a FUNPRESP €& » ADESAO E CANCELAMENTO: A
facultativa. qualquer tempo, pelo site da

Funpresp - www.funpresp.com.br

» Os servidores que ingressaram no
Servico Publico do Poder Executivo  » Duvidas: cnor@dap.ufal.br
Federal a partir de 4 de fevereiro
de 2013 passaram a ter
aposentadoria e pensao limitadas
ao valor do teto de beneficios do
INSS, independentemente do valor
da remuneracao recebida em
atividade.



http://www.funpresp.com.br

Cadastro de Dependente para
Acompanhamento de Familiar

INFORMACOES: COMO SOLICITAR:

» Cadastro de dependente para » https://servicos.ufal.br/orgaos/de
possivel gozo de licenca para partamento-de-administracao-de-
acompanhamento de familiar em pessoal-
tratamento de saude. O cadastro dap/dependente_acompanhamento
desse beneficio tem apenas efeito _familiar

cadastral. Contudo, caso o servidor
solicite licenca para acompanhar
familiar em tratamento de salde,
esse cadastro é pre-requisito para
que a Junta Meédica consiga
oficializar o ato no sistema.




ACUMULACAO DE CARGOS PUBLICOS

Sao cargos acumulaveis:

>
>

2 cargos de professor;

1 cargo de professor e 1 cargo
técnico ou cientifico;

2 cargos ou empregos privativos de
profissionais de saude, com
profissoes regulamentadas;

1 cargo publico e exercicio de
mandato de Vereador, caso haja
compatibilidade de horario.

EXCECOES:

» Docentes em regime de dedicacao
exclusiva nao podem acumular
cargos.
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