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OLA, PROFESSOR/A!

ESTE DOCUMENTO FOI ORIGINADO DE UM LEVANTAMENTO
DAS DUVIDAS MAIS FREQUENTES DE NOVOS
PROFESSORES DA FSSO.

AGORA QUE VOCES JA CONHECEM UM POUCO MAIS
A NOSSA FACULDADE, APRESENTAMOS ESTA CARTILHA QUE
TRATA, DE FORMA BREVE, SOBRE INFORMACOES E
FERRAMENTAS QUE PODERAO AUXILIAR VOCES NESTE
INICIO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS.
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SALA DE APOIO AO DOCENTE E ACESSO
A FERRAMENTAS DE ENSINO

= No Bloco 16 onde funciona a sede administrativa da FSSO, o
docente pode solicitar, com antecedéncia, a impressao de
provas ou atividades similares para os alunos.

= No bloco 13 tem uma sala de apoio. La ha um técnico
administrativo da PROGRAD que fica responsavel por
disponibilizar as chaves das salas, os controles dos ar
condicionados, alcool 70%, giz, pincel e apagador. O docente
assina a lista de controle no recebimento e devolucdo das
chaves.




SIE WEB

COMO ACESSAR OS EMAILS

O QUE E: DAS TURMAS NO SIE WEB:

E o moédulo académico utilizado pelos
professores da UFAL para registro dos planos
de ensino, frequéncia e notas dos alunos.

L4 o professor registra todas as atividades
realizadas ao longo do semestre letivo e por
meio dele pode também obter os relatorios ou
certificados de cOmputo da carga horéria
ministrada em cada periodo.

No SIE WEB o0 professor tambéem
pode acessar 0s e-mails dos alunos
matriculados em suas disciplinas, facilitando
a comunicacgao entre ambos.

ABRE O SIE WEB — CLICA EM PROFESSOR -
CLICA EM RELATORIO — CLICA EM LISTAGEM
DE E-MAILS DE ALUNOS MATRICULADOS EM
TURMA - IDENTIFICAR AS DISCIPLINAS DO
SEMESTRE - CLICAR EMLISTAGEM

Obs. Nessa listagem teremos acesso ao nome e
quantidade de alunos matriculados, nimero de
matricula e os enderecos de e-mails (pessoal e
institucional) dos mesmos. Sugiro que VOCEs
utiizem e se comuniquem com o0s alunos por
meio dos seus e-mails institucionais e reforcem
nas aulas a necessidade dos alunos entrarem na
sala virtual por esses enderecos eletrOnicos
tambéem.




AVA MOODLE

O QUE E:

E um recurso de utilizacdo néo obrigatdria, mas que pode facilitar a comunicacéo
e interacao entre alunos e professores.

L4 o professor também pode inserir seu plano de ensino, atividades (valendo
pontuacao) para serem realizadas pelos alunos, organizar foruns para discussao
de temas relacionados relacionados as disciplinas, podem dar retorno aos alunos
das atividades postadas por eles, entre outras atividades.

Obs. O AVA esta conectado ao SIE WEB, no entanto, as disciplinas ministradas
pelos professores, e inseridas pela Coordenacao de graduacao no SIE WEB, nao
serdo disponibilizadas automaticamente no AVA, pois seu uso é optativo. Por isso,
os professores que quiserem usar o AVA devem fazer a transferéncia dos dados
do SIE WEB através do SICAM. Segue, abaixo, as orientacdes necessarias para
criar um ambiente virtual no AVA.




v AVA MOODLE 2

COMO CRIAR UM

AI\/IBIENTE VIRTUAL NO AVA COMO ACESSAR O AVA
MOQODLE: MODDLE:

1. ACESSE O SITE http://[sicam.ead.ufal.br/

1. CLICAR NO SITE https://ava.ufal.br/

2. Digite o CPF e a mesmasenhado SIE WEB
2. Digite o CPF e a mesma senha do SIE WEB

3. Clique no tépico “NOVO AMBIENTE GRADUACAQ”
3. NA PAGINA PRINCIPAL SERAO LISTADOS OS
4. Confirme se as turmas disponiveis para 2020.2 sdo as mesmas do CURSOS QUE VOCE ESTARA ASSOCIADO (SAO AS
SIE WEB DISCIPLINAS QUE VOCE LECIONARA). Observe que o
semestre letivo deve ser 2020.2.
5. ADICIONE 1 DISCIPLINA DE CADA VEZ
4. CONFIRME AS INFORMAGCOES DAS DISCIPLINAS E

6. NO ITEM “CONFIGURACAO DO NOVO AMBIENTE”, verifique se CLIQUE EM “ATVAR EDICAQ”

0 semestre 2021.2 estd listado e confirme o nome da disciplina e a

turmalistada (deve ser a mesmado SIE WEB) . .
5. VOCE PODERA ADICIONAR AS SEMANAS DAS

7. CLIQUE NA JANELA [CRIAR AMBIENTE] PARA ACESSAR O AULAS, ADICIONAR ~AS TAREFAS  (atividades),
AT VIR ADICIONAR ARQUIVOS, COLOCAR AVISOS, entre
outros.
8. OBSERVE SE AS INFORMACOES SOBRE A DISCIPLINA ESTAO
CORRETAS E CONFIRME QUE DESEJA [CRIAR O AMBIENTE]



http://sicam.ead.ufal.br/
https://ava.ufal.br/
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INFORMACOES:
O bloco 16 (prédio
administrativo da  FSSO),

possui varias salas que podem
ser utillizadas para eventos
(sala multimeios, mini-
auditorio, auditorio etc.)

Regras na Resolucao 01/2022
— CONSUA/FSSO/UFAL.

RESERVA DE SALAS PARA EVENTOS

COMO SOLICITAR:

Mandar e-mail para
secretaria@fsso.ufal.br ,

iInformando nome evento, data
ou periodo do evento, horario
(inicio e fim), quantidade de
participantes, sala que deseja
reservar, nome do servidor
responsavel e se
ha participante portador de
necessidades especiais.



mailto:secretaria@fsso.ufal.br
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